
Für unsere Frauenarztpraxis in Bonn-Duisdorf suchen wir ab sofort eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n (MFA, m/w/d) 

in Teil- oder Vollzeit

Ihre Aufgaben

• Empfang und Betreuung unserer Patientinnen, persönlich und am Telefon, mit 

Einfühlungsvermögen und Diskretion 

• Assistenz bei Behandlungen, Durchführen von diagnostischen Untersuchungen 

• Mitarbeit in der Schwangerenvorsorge, inklusive CTG-Schreiben und Führen des 

Mutterpasses 

• Blutentnahmen, Injektionen, Impfungen und Vorbereitung von Laborproben 

• Terminplanung, Dokumentation und Pflege der Patientenakte im 

Praxisverwaltungssystem 

• Abrechnung nach EBM und GOÄ  

• Einhaltung der Hygiene- und Qualitätsmanagementstandards, Aufbereitung von 

Medizinprodukten 

Ihr Profil

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder 

vergleichbare Qualifikation 

• Idealerweise Berufserfahrung in der Gynäkologie, aber auch Berufseinsteiger:innen sind 

herzlich willkommen 

• Freundliches, sicheres Auftreten und ein sensibler Umgang mit den Anliegen unserer 

Patientinnen 

• Sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise und Freude an der Teamarbeit 

• Sicherer Umgang mit dem PC; Kenntnisse in Tomedo und Doctolib von Vorteil 

• Fremdsprachenkenntnisse sind ein Plus 

Wir bieten

• Einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz in einem herzlichen, kollegialen Team 

• Wir bieten Ihnen je nach Erfahrung und Fähigkeiten: übertarifliche Bezahlung, 

vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge sowie nach 



individueller Absprache: Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld, 

leistungsabhängige Zusatzzahlung

• Geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenend- und Nachtdienste

• Strukturierte Einarbeitung und Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen

• In jedem Fall erwartet Sie: nette Kolleginnen, eine neu gestaltete freundliche Praxis mit 

moderner Ausstattung, zukunftsorientierter Praxis-IT (Tomedo, Apple), guter 

Verkehrsanbindung, eine vielseitige Tätigkeit in klimatisierten Räumen, Pausen auf der 

Sonnenterrasse oder in der Duisdorfer Fußgängerzone sowie regelmäßige Teamevents. 

Bewerbung

Senden Sie Ihre Bewerbung bitte per Mail mit Betreff „Bewerbung als MFA“ an 

kontakt@gynpraxisbonn.de (Anhänge als PDF) oder per Post an Gyn Praxis Bonn, Am 

Burgweiher 54a, 53123 Bonn. 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!
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